
 

   
 
Gemeinde Uckerland       
- Der Bürgermeister - 
 
 
 
 

 

Stellenausschreibung 
 
 

Bei der Gemeinde Uckerland ist eine Stelle als Fachbereichsleiter (m/w/d) 
 

Bau- und Ordnungsamt 
 

ab 01.08.2025 unbefristet in Vollzeit zu besetzen.  
 
Es erwartet Sie eine interessante und anspruchsvolle Tätigkeit für diese sich stetig 
entwickelnde Gemeinde mit ihren 11 Ortsteilen. Sie arbeiten in einer 
bürgerorientierten Verwaltung und leiten in der Funktion als Fachbereichsleiter den 
Fachbereich Bau-/Ordnungsamt und Wahlen. Sie übernehmen hierbei die 
organisatorische, personelle und fachliche Verantwortung für Ihr Team. 
 
Zu den Aufgabenschwerpunkten zählen: 
 
● Koordination der Bauleitplanung und Aufgaben der Gemeindeentwicklung 
● Führen von Verhandlungen von Ingenieur-, Architekten- und Bauverträgen sowie 
   Zusammenarbeit mit beauftragten Planungsbüros inkl. Überwachung der  
   Leistungserbringung, einschließlich der Wahrnehmung von Bauherrenaufgaben bei 
   der Umsetzung, Steuerung und Überwachung von Hoch- und Tiefbaumaßnahmen 
● Wahrnehmung der Aufsicht über die Betreuung von Straßen, Wegen und Plätzen,  
   einschließlich des Winterdienstes 
● Koordination und Überwachung der Vergabeverfahren für Bauleistungen und  
   Liefer-/Dienstleistungen sowie Ingenieurleistungen  
● Koordination und Mitwirken bei der Beantragung und Abrechnung von  
   Fördermitteln 
● Koordination/Überwachung des Umwelt-, Natur- und Baumschutzes sowie der  
   Natur- und Landschaftspflege 
● Wahrnehmung und Koordinierung der Ordnungsverwaltung im Gemeindegebiet,  
   insbesondere Aufgaben der allgemeinen Gefahrenabwehr, Ordnungswidrigkeiten,  
   Brandschutz u.ä. 
● Vorgesetzte/r der Beschäftigten des Bau- und Ordnungsamtes 
● Fachaufsicht über das Personal wahrnehmen, fachliche Anleitung und 
   Unterstützung der Mitarbeitenden auf allen dem Bau- und Ordnungsamt  
   zugewiesenen Aufgaben, Koordinierung übergreifender Aufgaben 
● Vorbereitung, Koordinierung und Mitwirkung von Wahlen 
 
 
 



 

 
 
Das bringen Sie mit: 
 
● ein abgeschlossenes Studium in der Fachrichtung allgemeine Verwaltung 
  (Bachelor, FH-Diplom) oder den Angestelltenlehrgang II 
● ein abgeschlossenes Fachhochschul- oder Hochschulstudium in den   
   Fachrichtungen Architektur, Hoch- oder Tiefbau bzw. vergleichbarer  
   Fachrichtungen 
● fundierte Kenntnisse im Baurecht, Bauplanungsrecht, Vergabe- und Haushaltsrecht 
   sowie allgemeinen und besonderen Verwaltungsrecht 
● Bereitschaft zur regelmäßigen Fortbildung 
● ein hohes Maß an Diskretion, Sprachgewandtheit, sicheres und freundliches  
   Auftreten, Verantwortungsbewusstsein, Belastbarkeit, Zuverlässigkeit,  
   Teamfähigkeit und Flexibilität 
● den Besitz eines gültigen Pkw-Führerscheins 
● sicherer Umgang mit gängiger Office-Software 
 
Das bieten wir Ihnen: 
  
 ● abwechslungsreiche, vielseitige und verantwortungsbewusste Tätigkeit 
 ● eine angemessene Einarbeitungszeit  
 ● eine Vergütung in die Entgeltgruppe E 11 nach TVöD (VKA) 
 ● Nutzung eines Dienstfahrzeuges für den Außendienst 
 ● die Möglichkeiten zur Weiterbildung und Entwicklung 
 ● Fahrradleasing 
 ● betriebliche Zusatzversorgung 
 ● jährliche Sonderzahlung 
 ● Möglichkeit einer leistungsorientierten Bezahlung 
 ● 30 Tage Jahresurlaub 
 ● Unterstützung bei der Suche nach geeignetem Wohnraum und/oder Kita-Plätzen   
     in der Gemeinde Uckerland 
 
 
Bitte richten Sie Ihre schriftliche Bewerbung mit den entsprechenden Nachweisen bis 
zum 05.04.2025 an: 
 
Gemeinde Uckerland 
Frau Dominik-Pfau oder per E-Mail an personalamt@uckerland.de 
Kennwort: „Fachbereichsleiter“ 
Lübbenow/Hauptstraße 35 
17337 Uckerland 
 
 

Datenschutz: 
Die Gemeinde Uckerland verarbeitet die von Ihnen zur Verfügung gestellten Daten 
im Zusammenhang mit der ausgeschriebenen Stelle zum Zwecke der Bearbeitung 
des Bewerbungsverfahrens (vgl. § 26 BbgDSG) 
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